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1. LOGIN: Aden Nsarveta

CASANIANCE S
e Accedere a ECODESKWEB https://ecodeskweb.ecocerved.it/login.aspx ———
e effettuare il LOGIN con le credenziali fornite. Si aprira il MENU'’ acces |

PRINCIPALE

2. REGISTRAZIONE MOVIMENTI

EcoDesk"™® rrecocervebD

Utente SILVIA CASAGRANDE wersiane. 2.4.1 2788 {17/02/2025) ECODESKO1
Unité Org. DIMESOS (Cod: 073.17) ot e
Cambia password Cambia Profila Esci fiuto

= MENU PRINCIPALE

Menu principale

consurazions arciuv: EE

s Codifica aziendale W Rifiuti tipici I Controlle delle giacenze

£ Gruppi di applicazioni i Statistiche rifiuti

% Utenti M Movimenti aggregati i¥r Fornitori per tipologia di attivita

B Gruppi di utenti F| Formulari i¥; Riepilogo per fornitore
# Schede SISTRI 45 Riepilogo utenti
Quarte copie =" Riepilogo flussi
= Scadenze e criticita [ Riepilogo della gestione

Ridefinizione classi di pericolo = Riepilogo delle giacenze per data

I Monitor gruppi rifiuti % Riapilogo movimentazione con terzi
GESTIONE FORNITORT (=[5 = Riepilogo trasporti sottoposti a ADR
i#} Fornitori @i Tracciatura movimenti
=8 Autorizzazioni MUD ==
a Analisi rifiuti = Preparazione del MUD

B Comunicazione ORSO

B Catalogo materiali
& Registri materiali

B Materiali secondari

Figura 1 schermata MENU' PRINCIPALE

1. Nella Sezione REGISTRI DI CARICO E SCARICO cliccare “MOVIMENTI” | 11 Movimenti
In questo modo si aprira 'elenco dei movimenti gia registrati.

2. Cercare in fondo alla pagina dei movimenti il pulsante “NUOVO” e cliccarlo


https://ecodeskweb.ecocerved.it/login.aspx
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EcoDesk"" lecocervep

Utente SILVIA CASAGRANDE versione: 2.4.1.2782 (16/02/2025) ECODESKOL
Units Org. DIMESO4 {Cod: 073.17) R

il Menu Principale

Ricerca movimenti

Registro selezionato

Registro REGISTRO C/S RIFIUTI
Unita Orgenizzativa DIMESO4, VIALE BENEDETTO XV, 3 - GENOVA (GE)

Registro RENTRI RSUXSXLIUOO

Parametri di ricerca

el | 18/01/2025 =577 Codice CER () Tuti  rifuti Tipa | Tutti -
&l =% Descricione tipica (0 SOLO Pericolosi  syate movimenta | Tt -
Hum. movimenta Stata fisica | Tutti ~ OnoNPerieclosl (<0 5, coraeni non eompletamente scarica
Mum. formulario Classi di pericala O [[]S0LD | movimenti non ancare stempati
Ativith RfS O [(]S0L0 | movimenti & cui asseciare il formulario

Nurners massimo di movimenli: 1000 £

® Filtra per soggetti coinvolti

Elenco Movimenti 10 slementi Pagine L di 1
stato Quantith Data T —
fisico @sp. formularia | formulario

, . ; BTFD
11/02/2025 14 s DR R 1BOLOI* | R0 Solido 7ky oy BT
11/02/2028 3 € m 1B0LO3* | HPOO Salide kg o

. o ; BIFD
10/02/2025 2 s DR m3 | 1B0L0I* | W Soige | 152kg ooz | oot
03/02/2025 1 c 180L03* | HPOR soids | 15,2k o

o BTFD
28/01/2025 W s DR R3 | 180L03* | HPO9 Liguise | 10kg wo2ees | gt

. o ; BIFD
28/01/2025 3 s DR R 1BOLOI* | 0 Selids kg o B
28/01/2025 1 c 1B0LO3* | HPOO Uguide | 10k o
28/01/2025 7 c m 180L03% | HPOD Salids 5k o

, . : BTFD
21/01/2025 s s DR R 1BOLOI* | R0 Scids | 14,5kp woteas B
2070172025 B e m 1B01.03% | RS Scids | 14,5kp o

1 G Visuaiizza aitre informazioni nei risullati o=
| Nutwe | ‘ Modir ‘ ‘ Elirnina | ‘ | | Stampa elenco | | Chiudi X ‘

Figura 2 schermata MOVIMENTI e finestra selezione MOVIMENTO

Si aprira una finestra “selezionare il tipo di movimento” e inserire sempre “CARICO NON
ASSOCIATO AL FORMULARIO”

Selerionare il tipo di movimento L4

Tipi di movimento

Carico non associato ad un fearmularie {PRYRESRT)

Scarico di rifiute eonferitc a terzi (DR)

Scarico per gestione rifiuti (MG)

Carico di produzione da trattamento rifiuti (PR)
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3. COMPILAZIONE “CARICO NON ASSOCIATO AL FORMULARIO”

Questa funzione € il primo passaggio da effettuare quando si carica a deposito temporaneo
un movimento. Nella schermata CARICO NON ASSOCIATO AL FORMULARIO compilare i campi

indicati in procedura:

EcoDesk™® rlecocervep

Utente SILVIA CASAGRANDE versione: 2.4.1. 27832 (16/02/2025) ECODESKD1
Unita Org. DIMESD4 {Cod: 073.17) e —

Cambia passwond Cambiz ol Menu Principale Esci Ajubs
= MENU PRINCIPALE » Registri » Movimenti » Movimento di caricn

Carico NON associato al formulario

Registro selezionato Riferimenti movimento
Registra REGISTRO C/S RIFIUTI =
Urnits Organizzativa DIMESD4, VIALE BEMEDETTO XV, 3 - GENOVA (GE)

[Dala mriviments | 17/02/2025 |55 " ]

Data ultimo stampate | 11/02/2025

Caratteristiche del Fifiuto

2 Codice CER | 18.01.03 P Seleziong Puliss I
—

Descrizione CER rifiuli che devonn essere racoolli & smaltiti applicand o précsurioni perticolari per evitare infezioni

Descrizione tipica

SNIIEN

State fisico | Solida non pulverlents Classi di pericals | HPOS SElEEinneg

Provernienza | Spaciale ~

Indicare come viene stoccato il rifiute

3 [ (¥) Deposite temporanes del produttore ]

() Messa in riserva autorizeats (R13}

() Deposite preliminare sutorizzato (D15)

Quantita

4 Gl w ) _— -

Produzione/ Detenzione

5 [ (®) Rifiuto prodolte nell'Unitd Locale (PR) ]
(_) Rifiulo prodotte fuer dailUnitd Lecale (RE)

C:I Rifiulo Ficeviubo da terzs (RT) senzs athivitd di bresparto effettuata

Hote

caratberi rimanenti: 4000

jome | Informetive privecy @ | Cookie policy T WED carl.  CF: DI991350376 RIVA: DMSZFSSI008 liecocervebD

Figura 3 schermata CARICO NON ASSOCIATO A FORMULARIO
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1. Riferimenti movimento: inserire la Data movimento del carico

2. Codice CER: digitare il codice CER e scegliere nella tendina che compare quello
desiderato; oppure accedere all’'elenco dei Rifiuti Tipici attraverso il link Seleziona e
scegliere il codice desiderato

3. Indicare come viene stoccato il rifiuto: indicare Deposito temporaneo del produttore

4. Quantita: inserire il peso in KG del rifiuto

5. Produzione/Detenzione: indicare Rifiuto prodotto nell'Unita Locale (PR)

6. Salvare 'operazione di carico premendo il tasto centrale in fondo alla pagina (“salva”)

All'atto dello scarico sara necessario registrare il FORMULARIO prodotto dal trasportatore
secondo la procedura di inserimento formulario.
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4. INSERIMENTO “FORMULARIO”

| dati del formulario fornito dal trasportatore dovranno essere riportati sul gestionale

ECODESKWEB.
Per prima cosa dal menu principale selezionare “FORMULARI” | F Formulari

Si aprira la pagina con l'elenco dei formulari gia trascritti, selezionare in fondo alla pagina il

pulsante.

Si aprira la finestra “SELEZIONARE IL TIPO DI FORMULARIO”, cliccare “FORMULARIO DI RIFIUTI
CONFERITI A TERZI (S)”

I Selerionare il tipo di formulario » I

Tipd di formularie

Formularie di rifiuti conferiti a terzi (5)

Fermulario di rifiuti ricevuti da terzi o prodotti fueri dall'unita lecale {C) |
Formulario relative ad attivitd di solo trasporto [(CS)

Fermilario per trasferiments di rifiuti verss |a propria unith lacale (RE) |

Figura 4 schermata selzione tipo di formulario

Di seguito occorre compilare la pagina FORMULARIO PER CONFERIMENTO RIFIUTI
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= MENLU PRINCIPALE = Registr] = Formular = Formulanio
Formulario per conferimento rifiuti

Registro selerionata Modelli formular

Registro REGISTRO C/S RIFIUTI
Unitd Organizzativa DIMESDE, VIALE BENEDETTO XV, 3 - GENOVA (GE)

Estremi formulario

() Murners RENTRI
Autorizzarions Produttors/ Detenbora -

Murnero Aut. Selerions ) NMumero ViviFir
[ Inctudi il Murmers Aut_ nel camps produttere’ della stampa —
(= Nurnero ag
o o 1
Data fermularia | 16/02/2025 |55 ™5

Date ritorma 4% cogia

Caratteristiche del rifiubo

2 Codice CER Speriona Puls

Deserizione CER %
Descrizione tipica /
i
Slalo lEico
Pravenienza | Speciale -
Quantita
IQuantila k.g]:‘ Pesn verificato in partenca
Peso lardo kg Tara kg
Mumera colli Ceralleristiche chimico-fisiche

Altivith di recupera f smaltimento

4 [cm. altivith ] Recupers
= Smaltirmento

Figura 5 schermata Formulario per conferimento rifiuti, parte 1

| dati da inserire sono:

1. NUMERO E DATA DEL FORMULARIO

2. CODICE CER: digitare il codice CER e scegliere nella tendina che compare quello desiderato;
oppure accedere all’elenco dei Rifiuti Tipici attraverso il link Seleziona e scegliere il codice
desiderato.

3. QUANTITA’ IN KG: attenzione NON selezionare Peso verificato in partenza

4. ATTIVITA’ DI RECUPERO/SMALTIMENTO: scegliere tra recupero e smaltimento e selezionare il

codice dalla lista che viene presentata (solitamente R13)
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Dedtinatarie
saice Sncal
5 [ Rusgioree sociale ]
Conune P
Indirizzo 0
Mum. Aufor, del
Tipe
Trasports
il s -
6 [ Ragione sotiale ]
Comune Prese.
Trutlerizen Civicn
B, Borie. Alba ae
Categoria Alba valida dal al

Modalits di trasparto

(e diverso dal pai bre:
ADR ‘ o soposh a esaiivs AGAAD
@ Node el Condud

Targs SulomEEEs

Tatga rimorchs

Intermediaris

Codice facale
Ragisrw sociale
Cosifushil P,
Inaizss Civiety
Nom, scrg, Albo del

Categora Albb vehids dal sl

MNobe

chralten imanenti: 4000

Stampas di provs | ¢ | | Stampa wificiale

Figura 6 schermata Formulario per conferimento rifiuti, parte 2

DESTINATARIO: Inserendo la ragione sociale, il programma aggiunge direttamente i dati
successivi

TRASPORTO: Inserendo la ragione sociale, il programma aggiunge direttamente i dati successivi
MODALITA’ DI TRASPORTO: inserire data e orario inizio trasporto. Se il trasporto € operato in
regime ADR cliccare sulla casellina e compilare i campi che si apriranno (NUMERI ONU, DATI
AUTISTA, TARGA AUTOMEZZ0)
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Terminato l'inserimento dei dati, occorre salvare il formulario e generare il movimento:

8. Cliccare su “SALVA”

9. Cliccare su “GENERA MOVIMENTO” | Genera movimento M

Il pulsante “genera movimento” si attiva solo al momento del salvataggio.
Dopo questo passaggio si attiva la schermata SCARICO DI RIFIUTI CONFERITO A TERZI.
Verificare / inserire la data movimento e in seguito, nel campo “quantita”, cliccare il pulsante “scarica”

» password Menu Principale
MENU PRINCIPALE » Registri » Formulari » Formulario » Movimento di scarico a terzi

Scarico di rifiuto conferito a terzi

Registro selezionato

Registro REGISTRO C/S RIFIUTI
Unitd Organizzalive DIMESO4, VIALE BENEDETTO XV, 3 - GENOVA (GE)

Riferimento formulario Riferimenti movimento
N. Formulario | MHLIM 001299 WY TIomers
del | 17/02/2025 Data movimento | 18/02/2025 | =
Inizio trasporto | 18/02/2025 Data ultimo stampato | 11/02/2025

Caratteristiche del rifiuto

Codice CER | 18.01.03 P
Descrizione CER | Muli che devono essere raccolli e smaititi applicando precauzioni particolari per evitare infezioni A
Descrizione tipica /
A
Stato fisico | Liquido Classi di pericolo | HPOS
Provenienza Speciale
Attivith di recupere / smaltimento
Ced. atlivith R13
?
Quantith kg Volume m3

Figura 7 scheramata scarico rifiuto

La pressione del pulsante scarica apre la schermata di selezione dei carichi.
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Menu Principale

MENU PRINCIPALE » ﬁ » Formulari » Formulario » Movimento di scarico a terzi » Selezione carichi in uscita

Dati del rifiuto in giacenza

Rifiuto

Classi di pericolo 2015
Unita di misura
Stato fisico

Data scarico

Scarico automatico

Seleziona carichi

18.01.03 * - rifiuti che devono essere raccolti € smaltiti applicando precauzioni particolari per evitare
infezioni

HPO9
kg

4 - Liquido
18/02/2025

Diptar 1a quantth & s ch 1 desiders seaicare (305 o

La quantita inserita verrd soltratta automaticamente alle quantita di carico - — — vecchio

Filtri

&

T T T T

18/02/2025 HPOS 20,5 20,5 20,5
Riepilogo
Quantitd selezionata per lo scarifo 20,5 kg Giacenza prima dello scarico 20,5
Quantitd in metri cu Giacenza dopo lo scarico o

Figura 8 Schermata scarico di rifiuto confertito a terzi

Siinserira la quantita di rifiuti, relativi a quel formulario
e a quel preciso codice CER, che dovra essere scaricata. : —
Cliccando sul pulsante conferma si torna alla schermata
scarico rifiuto conferito a terzi. Verificare che i campi:

e Riferimento formulario

e Caratteristiche del rifiuto

e Attivita recupero/smaltimento

e Destinatario

e Trasporto

.......

Intermadiarie

sana Ot %

Siano gia stati compilati dal sistema. A questo punto si  Figura 9 Schermata scarico rifiuti conferito a

puo procedere al salvataggio “salva” e chiudere la

pagina con “chiudi”.

terzi

10
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5. CONSOLIDAMENTO
Ultimo passaggio necessario € il consolidamente del movimento RENTRI.

Dal menu principale selezionare REGISTRI e cliccare l'icona RENTRI.

S
Cambia password Menu Principale
I MENU PRINCIPALE » Registri

Elenco dei registri

Parametri di ricerca
Filtro nome registro [ Mostra anche i registri chiusi
Unita Organizzativa | — v

Filtro per formulario

Elenco dei registri 1 elementi Pagina 1 di 1
<* REGISTRO C/S VIALE BENEDETTO XV, 3 -
e A DIMESO (073.17)  cevoua (ce) 4 18/02/2025 9

1 REE

Scelta del registro predefinito
O
Registro di lavoro corrente: REGISTRO C/S RIFIUTI

o)) (o] (e (owe] (Vawd) (Gew [Gor) [(owx

Figura 10 Schermata Elenco dei Registri

”

Si aprira una pagina con gli elenchi dei movimenti da consolidare. Cliccare su “consolida”.

2 password Cambia Prof Menu Principale s Aiute
MENU PRINCIPALE » Registri » Stampa registro

Attivita RENTRI
Registro selezionato
Registro REGISTRO C/S RIFIUTI

Unith Organizzative DIMESO4, VIALE BENEDETTO XV, 3 - GENOVA (GE)
Registro RENTRI RSUXSXLIUOO

- Movimenti da consolidare: 4
Elenco movimenti da consolidare 4 elementi Pagina 1 di 1

il £ ECOEUDANA MHLIM

18/02/2025 18.01.03 % HPOS 4 - Liquido 20,5 kg ERIDANIA
St | S ——
2- Soido UNIVERSITA'  ECO
18/02/2025 DR  Ri3 18.01.03% HPOS | non 36kg  DEGU ERIDANIA Esgi’ SEINA | aiinto o
pulverulento STUDI OI... SPA
UNIVERSITA'
18/02/2025 R 18.01.03 * HPOS  4-Liqudo  20,5kg  DEGU
STUDI DI....
2 - Solido UNIVERSITA'
18/02/2025 R 18.01.03 % HPOS  mon 36kg | DEGU
pulverulento STUDI DI...

1

Figura 11 Schermata Consolidamento Registri

1
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Facendo il consolidamento verranno assegnati ai movimenti di carico/scarico effettuati i numeri

progressivi della numerazione del registro.

Nell'esempio sotto riportato, facendo il consolidamento verra attribuito il n. 201 al movimento di

carico ed il n. 202 al movimento di scarico. Il n. 202 dello scarico dovra essere riportato sulla copia

cartacea del formulario, che va conservata per tre anni.

Elenco Movimenti

»

»

»

»

Numero | Tipo

m
FR

17 elementi

Pagina 1 di 2

. Stato -~ | Quantita Data Numero
ﬂ CIBSSI S SERTEE

03/03/2025 C 18.01.03 * HPO9 Solido 12 kg 12 kg

HPO2 HFO4 - MHLIM
25/02/2025 200 5 DR R13 07.01.01 * HPOS HP14 Liquido 3 kg 24/02/2025 002421 WD

HPO3 HFO4 MHLIM
25/02/2025 159 s DR R13 15.01.10 HPOS HFOE Solide 12 kg 24/02/2025 0024722 MZ

HPO7 HP14

. MHLIM
25/02/2025 198 5 DR D15 18.01.06 * HPO3 Liquido 27 kg 24/02/2025 002392 HD
REGISTRO M. regisirazione DATA
FORMULARIO RIFIUTI o] | @#NUMEROFIR#@

PRODUTTORE

Denominazione

n DETENTORE D

Unité Lacale

Luogo di preduzione
e diverso dallunitd

Codica Fisc:ale|

‘ Numere |serizione Albo|

M. Aul.-‘Cnmunics.zmne|

Tipc|

|

DESTINATARIO

Denominazicne

12
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6. INSERIMENTO DEI RIFIUTI TIPICI
| codici CER devono essere caricati nell’Elenco dei rifiuti da cui poi potranno essere selezionati per
l'inserimento nella casella Codice CER § | Selesiona Puiise

Per far questo dal menu principale selezionare RIFIUTI TIPICI

REGISTRI DI CARICO E SCARICO [=11x]

T rRifiuti tipici

|4 Registri

H Mowvimenti

M| Movimenti aggregati
F| Formulari

El Quarte copie

= Scadenze e criticita

I’ Monitor gruppi rifiuti

Si apre la pagina Rifiuti tipici in cui comparira U'Elenco dei rifiuti dopo aver caricato i Codici CER

Cliccare su

Rifiuti tipici
Parametri di ricerea
Codica CER.
Classi di pericolo (]
Visibilita del rifiuto | Tutti i rifieti w Filtra per znalisi | Nessun filtre w*
Cod. Unitd Organizzativa
Unitd Organizzativa

[C] Selo i rifiuti pericalesi
(] Selo i rifiuti pericolosi senza le nuove classi di pericolo

Elenco dei rifiuti 3 elementi Paginz1dil

Unith
R e e e P e

rifiuti che devono essere
raccolli @ smaltit

18.01.03 * HPOS applicando precawzioni
particolari per evitare
infe...

Solido mon

kg 073.17 DIMESO4
pulverulento :

rifiuti che devono essere
raccolli @ smaltit
i8.01.03 * HPOS applicando precauzioni Liguido kg 073.17 CDIMESD4
particolari per evitare
infe...

sostanze chimiche
18.01.06 * HPO3 pericelose o contenent Liguido kg 073.17 DIMESD4
spstanze pericolose

13
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Rifiuto tipico

Rifiuto

1 Codice CER | 25.01.20 P

Descrizione CER. | imballaggi contenenti residui di sostanze pericslose o contaminati da tali sostanze

Diescrizione tipica

Visibilita del rifiuto

Unita Organizzativa
2 | .0, | DIMESD4 (073.17) s

Comune | GENOWA Prov. | GE

Indirizzo | VIALE BENEDETTO XV Civico | 3

Caratteristiche del rifiuto
3G )

[ )1 - Pulverulento (W) 2 - Solido

() 3 - Fangeso ()4 - Liguida
ll-l Unita di misura | kg W l Fattore di conversione (Kg/1]
5 Classi di pericolo 2015 | P03 5 l

Ultima modifica

Autore ultima modifica: CASAGRANDE SILVIA Diata ultima modifica: 03/03/2025

1. Selezionare il Codice CER: digitandolo comparira un’ elenco da cui potete selezionarlo e in
automatico si inserira la descrizione tipica

2. Selezionare L'Unita Organizzativa
3. Selezionare lo stato fisico del rifiuto

4, Selezionare 'unita di misura (lasciare indicato Kg)

Per inserire le classi di pericolo occorre salvare i dati quindi cliccare su

5. Selezionare la Classe o le Classi di pericolo

Cliccare nuovamente su per terminare l'Inserimento.

Verificare che il codice CER compaia nell’Elenco dei rifiuti .

14



